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Formation -recrutement IT

Modalités de formation

Description

La formation Word initiation  est
spécialement concue pour des débutants.
Elle permettra aux participants de se
familiariser avec I'environnement de travail
avant de créer et mettre en forme leurs
premiers documents.

Tarif

Objectif

Cette formation a pour objectif d'‘étre capable
de créer, modifier, sauvegarder et imprimer
des documents, étre a laise avec linterface
de Word, soigner la mise en forme et la
présentation de ses documents et
comprendre comment améliorer la qualité de
ses documents en utilisant des outils.

I\,

Public concerné

Prérequis

Contenu
Validation de la participation

e Présentation de l'interface Word

Gérer ses documents

Saisir et réorganiser du texte

Mettre en forme un document
Corriger le texte d'un document
Définir [a mise en page et imprimer un
document

Pédagogie

Modalités de validation finale

Contact




