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EXCEL
Module 2 - Les bases : Tableaux,
graphiques et calculs fondamentaux

Modalités de formation 

Validation de la participation 

Contenu 

Description 
La formation Excel « les bases » permet aux
nouveaux utilisateurs d’Excel de savoir créer
des tableaux et des graphiques, réaliser des
calculs simples et manipuler des données
(filtres, tris…)

Objectif 
Cette formation a pour objectif de savoir
construire des tableaux en soignant leur mise
en forme d’une façon immédiate,
comprendre comment analyser vos résultats
à l’aide de différents calculs, gagner du temps
en modifiant simultanément plusieurs
tableaux, savoir trier et filtrer des données
dans une table et pouvoir présenter vos
données sous forme de graphiques simples.

 

Tarif journalier de 525€ HT pour 7H00 de
formation soit 1050 € HT pour 2 jours et
14H00. 

Groupe de 1 à 6 apprenants

Formation intra-entreprise distancielle
personnalisée au contexte de l’entreprise et
des élèves.

Modalités de validation finale

La validation des acquis sera réalisée
quotidiennement à travers une évaluation
d'acquisition par le formateur. 

Toute personne souhaitant devenir
autonome sur Excel. 

Evaluation préliminaire d’aptitude à la
demande de l'apprenant ou de l’entreprise.
Lors de l'entretien d'évaluation du besoin de
l'apprenant, l'identification d'un besoin en
termes d'accessibilité de la formation à une
problématique d'handicap sera abordée. 

SYSTEMES & TALENTS 
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Pédagogie

Travaux pratiques d’application immédiate in
vivo sur logiciel. 

Durée : 2 jours

Prérequis

Il est conseillé d'avoir suivi la formation :
"Excel - Initiation" ou d'avoir les
connaissances équivalentes. 

 Insérer des formules de calcul
 Soigner la mise en forme de vos tableaux
 Améliorer la présentation d’un tableau dans une
page
 Gagner du temps en travaillant sur plusieurs
feuilles
 Saisir et trier les données d’une base
 Utiliser les filtres pour extraire des données
 Créer des graphiques adaptés aux données
 Améliorer la mise en forme d’un graphique
 Améliorer la lisibilité des données d’un graphique 


