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Formation -recrutement IT

Modalités de formation

Description

Cette formation initiation Excel permet aux
nouveaux utilisateurs d’Excel d'une part de se
familiariser rapidement avec I'environnement
de travail (menus, onglets, barre d'outils...) et
d'autre part d'étre en mesure de créer des
Tarif tableaux, réaliser des calculs simples et gérer
les documents gu'ils auront créés.

I\,

Objectif

Public concerné Cette formation a pour objectif d'étre a l'aise
avec lenvironnement de travail, savoir
construire  des tableaux en  soignant
rapidement leur mise en forme, comprendre
comment réaliser des calculs de base ainsi
que détre en mesure de créer, modifier,
sauvegarder et imprimer ses documents.

Prérequis

Contenu

e Description de I'écran d'Excel

e Actions sur les documents

Créer des tableaux et modifier le contenu

Insérer des formules de calculs

Soigner la mise en forme de vos tableaux

Améliorer la présentation d’'un tableau dans une

page

e Gagner du temps en travaillant sur plusieurs
feuilles de calcul

Validation de la participation

Pédagogie

Modalités de validation finale

Contact




