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EXCEL
Module 1 - Initiation

Modalités de formation 

Validation de la participation 

Contenu 

Description 
Cette formation initiation Excel permet aux
nouveaux utilisateurs d’Excel d’une part de se
familiariser rapidement avec l’environnement
de travail (menus, onglets, barre d’outils…) et
d’autre part d’être en mesure de créer des
tableaux, réaliser des calculs simples et gérer
les documents qu’ils auront créés.

Objectif 
Cette formation a pour objectif d’être à l’aise
avec l’environnement de travail, savoir
construire des tableaux en soignant
rapidement leur mise en forme, comprendre
comment réaliser des calculs de base ainsi
que d’être en mesure de créer, modifier,
sauvegarder et imprimer ses documents.

 

Tarif journalier de 525€ HT pour 7H00 de
formation.

Groupe de 1 à 6 apprenants

Formation intra-entreprise distancielle
personnalisée au contexte de l’entreprise et
des élèves.

Modalités de validation finale

La validation des acquis sera réalisée
quotidiennement à travers une évaluation
d'acquisition par le formateur. 

Toute personne désirant utiliser Excel pour
construire des tableaux et réaliser des
calculs. 

Evaluation préliminaire d’aptitude à la
demande de l'apprenant ou de l’entreprise.
Lors de l'entretien d'évaluation du besoin de
l'apprenant, l'identification d'un besoin en
termes d'accessibilité de la formation à une
problématique d'handicap sera abordée. 

SYSTEMES & TALENTS 
6 Bd Alfred Nobel 
37540 Saint-Cyr-sur-Loire
info@systemesettalents.com
02 47 87 10 10

Pédagogie

Travaux pratiques d’application immédiate in
vivo sur logiciel. 

Durée : 1 jour

Prérequis

Etre à l'aise avec le maniement de la souris et
du clavier. 

Description de l’écran d’Excel
 Actions sur les documents
 Créer des tableaux et modifier le contenu
 Insérer des formules de calculs
 Soigner la mise en forme de vos tableaux
 Améliorer la présentation d’un tableau dans une
page
 Gagner du temps en travaillant sur plusieurs
feuilles de calcul


